科技部机关服务中心国内出差审批单
单  位：

	出差人
	姓  名
	
	
	
	
	

	
	职务（级别）
	
	
	
	
	

	出差人数
	人
	出差领队

姓    名
	
	出差领队

职务（级别）
	

	出差时间
	      年   月   日   时  至      年   月   日   时

	出差事由

（任务来源、依据）
	

	接待单位
	

	出差地点及路线
	自                 经                 至 

	交通工具

（请划√或填写）
	1．飞机（ ） 2．火车（ ） 3．轮船（ ） 4．汽车（ ）

5．其他（请注明）

	经费来源
	1．行政日常公用经费（ ）  2．行政专项经费（ ）

3．计划管理费（ ）  4．其他专项经费（ ）  5．其他（   ）

	主管领导

审（核）批
	

	主要领导

审  批
	


经手人：                                      联系电话：
— 1 —

